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UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO DE LABORATORIO TECNICO INSTRUMENTAL
Funciones

1. Ejecutar los trabajos propios con habilidad y destreza, utilizando los materiales,
magquinaria y utillajes de su especialidad.

2. Inventariar, manejar, controlar y comprobar el funcionamiento y calibracion,
limpieza y conservacion, mantenimiento preventivo y control de las reparaciones
del equipo y material a su cargo y de los gases.

3. Aplicar los protocolos incorporados en el manual de laboratorio.

4. Colaborar y realizar los procedimientos técnicos y su control de calidad para los
que estén capacitados en virtud de su formacion y especialidad.

5- Manejar y utilizar los equipos de laboratorios, especialmente los que requieran
una formacion especifica cualificada

6- Almacenar, controlar y archivar las muestras y preparaciones, resultados y
registros.

7. Colaborar en el desarrollo de las clases préacticas como complemento de la
actividad del profesor en la misma.

8. Participar en las actividades de investigacién relativas a su especialidad técnica,
colaborando con los docentes en las investigaciones propias que se realicen.

9. Desarrollar su actividad atendiendo a la normativa de prevencién de riesgos
laborales, reportando cualquier incidencia a sus superiores.

10. Cualquier otra tarea analoga que le sea encomendada y que esté relacionada con

las funciones que tiene asignadas.




UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad
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DE GRAN CANARIA de lLa Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO DE LABORATORIO BIOEXPERIMENTAL
Eunciones
1. Ejecutar los trabajos propios con habilidad y destreza, utilizando los materiales,

maquinaria y utillajes de su especialidad.

Inventariar, manejar, controlar, y comprobar el funcionamiento y calibracién,
limpieza y conservacién, mantenimiento preventivo y control de las reparaciones
del equipo y material a su cargo, emitiendo informe periédico sobre el estado del
instrumental, resefiando las incidencias mas relevantes.

Aplicar los protocolos incorporados en el manual de laboratorio.

Colaborar en la obtencién de muestras, manipulacién de las mismas y realizacién
de los procedimientos técnicos y su control de calidad, para los que estén
capacitados en virtud de su formacién y especialidad.

Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

Colaborar en la informacion y preparacién del material para la correcta realizacién
de los procedimientos técnicos.

Almacenar, controlar y archivar las muestras y preparaciones, resultados y
registros.

Colaborar en el desarrollo de las clases préacticas como complemento de Ila
actividad del profesor en la misma.

Participar en las actividades de investigacion relativas a su especialidad técnica,
colaborando con los docentes en las investigaciones propias que se realicen.
Manejar y utilizar los equipos de laboratorios, especialmente los que requieran
una formacidn especifica cualificada.

Cualquier otra tarea andloga que le sea encomendada y que esté relacionada con
las funciones que tiene asignadas.




UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO DE LABORATORIO TECNICO ARTISTICO
Funciones

1. Ejecutar los trabajos propios con habilidad y destreza, utilizando los materiales,
maguinaria y utillajes de su especialidad.

2. Colaborar con sus superiores en la preparacién de los trabajos, indicando los recursos
mas adecuados para la realizacion de los mismos.

3. Controlar y responder del material, maquinaria y utillajes que se le asigna para la
realizacién de su tarea y archivar y custodiar el material utilizado.

4. Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

5. Realizar todas aquellas tareas andlogas y complementarias que le sean encomendadas

por su superior relacionadas con la misién del puesto y que no excedan de su categoria

profesional.

Coordinar y organizar las tareas a desarrollar en el laboratorio.

Suministro, custodia y conservacién de todo el material existente en los laboratorios.

Atencién y manejo de todos los equipos de que disponga el laboratorio.

Colaborar en el desarrollo de clases practicas como complemento de Ia actividad del

profesor en las mismas.

10. Manejo y utilizacién de los equipos de laboratorio que requieran una formacién
especifica cualificada.

11. Cualquier otra tarea andloga que le sea encomendada y que esté relacionada con las
funciones que tiene asignadas.
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UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad

DE GRAN CANARIA dela Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO DE LABORATORIO TELECOMUNICACIONES
Funciones

1. Coordinar y organizar las tareas a desarrollar en el laboratorio.

2. Organizar, suministrar, custodiar, conservar y controlar el inventario del
material existente en los laboratorios, asi como la atencién y manejo de todos
los equipos de que disponga el laboratorio.

3. Proporcionar, ordenar y controlar el instrumental del laboratorio.

4. Instalacién, actualizacién, seguridad y mantenimiento bésico de equipos
informaticos. y copias de seguridad. Instalacién, seguridad, administracién y
gestion de redes de drea local (cableadas e inalambricas) y servicios de red.
Soporte técnico de hardware y software.

5. Manejo de equipos de soldadura con montaje superficial y de insercion.

Mantenimiento y manejo de los equipos de instrumentacién de medida.

7. Observar la normativa de prevencién de riesgos laborales y aplicarlos,
reportando cualquier incidencia a sus superiores.

8. Diagnosticar disfunciones en en el software instalado y en las redes mediante
pruebas funcionales.

9. Ejecutar procedimientos establecidos de recuperacién de datos vy
aplicaciones ante fallos y pérdidas de datos en el sistema.

10. Creacién y gestiéon de cuentas de usuario en diferentes entornos. Disefio,
desarrollo y mantenimiento de aplicaciones web.

11. Cualquier otra tarea anéloga que le sea encomendada y que esté relacionada con
las funciones que tiene asignadas.
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UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad

10.

. Cualquier otra tarea analoga que le sea encomendada y que esté r

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO DE LABORATORIO CIENCIAS SOCIALES
Funciones
1. Actualizar los equipos, planificar y controlar los horarios de docencia impartida en

las aulas de informatica gestionadas por el departamento.
Actualizar los equipos técnicos y planificar y controlar el uso de los espacios.
Controlar las fotocopiadoras del departamento en lo que a uso, consumo y
funcionamiento se refiere. Partes de averias y renovacién de insumos para evitar
las interrupciones del servicio.

Administrar el material fungible, recepcion de pedido de proveedores, gestién del
almacén, gestion de los pedidos del profesorado y suministro a los mismos del
material solicitado y encuadernacion y plastificacién de documentos.

Mantener actualizado los contenidos de la péagina web y desarrollo de nuevos
contenidos.

Observar la normativa de prevencién de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

Gestionar la aplicacion web para la asignacién de docencia a los profesores del
departamento y nombramiento de coordinadores para cada curso académico, asi
como modificacién y actualizacién de dicho plan a lo largo del afio para atender a
las variaciones que se producen por altas o bajas de profesorado.

Tramitar hacia los Centros los proyectos docentes remitidos por los profesores al
departamento, control de los proyectos pendientes de envio, control de las
devoluciones realizadas desde los centros y los correspondientes reenvios desde el
departamento hasta la culminacién del proceso.

Desarrollar y actualizar las diferentes bases de datos utilizadas en el
departamento.

Mantener el inventario de los equipo del departamento, control de baja de
equipos y gestion de la retirada de los mismos.

cionada con
las funciones que tiene asignadas.




UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO DE LABORATORIO MORFOLOGIA
Eunciones.

1. Ejecutar los trabajos propios con habilidad y destreza, utilizando los materiales,
maquinaria y utillajes de su especialidad.

2. Inventario, manejo y control, comprobacién del funcionamiento y calibracién,
limpieza y conservacién, mantenimiento preventivo y control de las reparaciones
del equipo y material a su cargo, emitiendo informe periédico sobre el estado del
instrumental, resefiando las incidencias més relevantes.

3. Aplicar los protocolos incorporados en el manual de laboratorio.

4. Observar la normativa de prevencién de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

5. Realizacidn de las técnicas apropiadas para el estudio de muestras histoldgicas.

6. Organizacién, suministro, custodia y conservacion de todo el material , equipos y
las tareas a desarrollar en los laboratorios.

7. Colaborar en el desarrollo de clases practicas como complemento de la actividad
del profesor en la misma.

8. Colaborar en la informacién y preparacién del material para la correcta realizacién
de los procedimientos técnicos.

9. Almacenar, controlar y archivar las muestras y preparaciones, resultados y
registros.

10. Cualquier otra tarea analoga que le sea encomendada y que esté relacionada con

las funciones que tiene asignadas.
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UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO DE LABORATORIO MICROELECTRONICA
APLICADA
Eunciones.
1. Instalar, mantener y actualizar las herramientas de disefio microelectrénico, los

w

10.

sistemas operativos y las bases de datos de disefios de la red, y los grandes
equipamientos como son el equipo de test de circuitos integrados y los equipos de
instrumentacion y medidas microelectrdnicas.

Prestar apoyo a los investigadores y personal que hagan uso de los instrumentos,
programas y bases de datos a su cargo.

Mantenimiento del material inventariable y fungible.

Evaluacién, estudio e implatancién de sistemas de seguridad de acceso y
proteccion de la informacidn.

Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

Elaborar y getionar copias de seguridad de la informacién.

Calibrado y buen funcionamiento de los instrumentos, sus sondas de medida y los
conectores auxiliares.

Controlar el inventario de componentes y repuestos.

Colaborar en la elaboracién de los documentos de seguimiento de la actividad de
los laboratorios.

Cualquier otra tarea andloga que le sea encomendada y que esté relacionada con
las funciones que tiene asignadas.




UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO DE LABORATORIO FiSICA Y ELECTRICIDAD
Funciones

1. Resolver problemas de electrénica analdgica y digital.
2. Mantenery reparar equipos electronicos.
3. Montar prototipos electrénicos en circuitos impresos.
4. Manejar herramientas de disefio electrdnico asistido por ordenador {CAD).
5. Interpretar Manuales técnicos de inglés técnico escrito.
6. Manejar maquinas de control numérico (CNC) para disefio de placas electrénicas.
7. Manejar equipos para adquisicion de datos desde PC.
8. Programar microcontroladores.
9. Manejo y programacién bdsica de Instrumentacion Virtual.

[any
o

. Realizar trabajos de soldadura de estafio para circuitos electronicos. Realizacién de
soldadura de arco - eléctrico. Trabajo de soldadura oxigeno - acetileno. Creacion
de nuevas piezas en el torno.

11. Observar la normativa de prevencidn de riesgos laborales y aplicarlos, reportando

cualquier incidencia a sus superiores.

12. Hacer y mantener el inventario de los equipos de laboratorio.

13. Cualquier otra tarea analoga que le sea encomendada y que esté relacionada con

las funciones que tiene asignadas.




UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad

10.

11.

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO DE LABORATORIO QUIMICA
Eunciones
1. Manejar, limpiar, conservar y comprobar el funcionamiento atendiendo a su

calibracién, mantenimiento preventivo y control de las reparaciones de los
equipos.

Aplicar los protocolos incorporados en el manual del laboratorio.

Organizacién, suministro y mantenimiento de las tareas y de los materiales de los
laboratorios donde se desarrollen sus funciones, bajo la supervisién de su superior
jerarquico.

Participar en el funcionamiento de las instalaciones y colaboracion con las medidas
en materia de Seguridad y Salud.

Observar la normativa de prevencidn de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

Obtencion de muestras. Preparacion de reactivos y de sustancias de referencia,
soluciones y suspensiones

Realizar los procedimientos de control de calidad facilitados por cada laboratorio
y colaboracién en el montaje de nuevas técnicas.

Recogida, registro y analisis de datos.

Técnicas y metodologia en los laboratorios de analisis fisico-quimicos: calibracién y
validacion.

Seguridad en laboratorios quimicos: EPIs, almacenamiento y riesgos en la
manipulacién de reactivos, manipulacién gases a alta presién y licuados, primeros
auxilios.

Cualquier otra tarea analoga que le sea encomendada y que esté relacionada con
las funciones que tiene asignadas.
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UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad
DE GRAN CANARIA de La Laguna

GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD

TECNICO DE LABORATORIO DIAGNOSTICO POR IMAGEN

Funciones
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Realizar densitometrias dseas en el densitémetro.

Realizar mediciones de densidad mineral 6sea en el calcdneo, por medio del
ultrasondgrafo de calcaneo.

Realizar espirometrias, con el espirémetro.

Efectuar los controles diarios de calidad de todos los equipos diagndsticos.
Ejecutar tareas en los distintos trabajos de investigacién y posteriormente
realizarles las correspondientes pruebas diagndsticas.

Manejo del material del laboratorio, preparacién de alicuotas, almacenamiento y
congelacion de muestras bioldgicas: sangre y orina, de los pacientes y alumnos que
son incluidos en los diferentes proyectos de investigacién.

Observar la normativa de prevencién de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

Manejar los programas ofimaticos.

Llevar a cabo cuestionarios clinicos, para su posterior inclusion en las bases de
datos.

Cualquier otra tarea analoga que le sea encomendada y que esté relacionada con
las funciones que tiene asignadas.



UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad
DE GRAN CANARIA de La Laguna

GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD

TECNICO DE LABORATORIO MICROSCOPIA ELECTRONICA

Funciones
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12.

Mantener y utilizar el microscopio electrénico, asi como de sus componentes
fisicos, electrénicos y mecanicos.

Mantener vy utilizar los dispositivos para el tratamiento de imdgenes
electronomicroscoépicas.

Aplicar los protocolos incorporados en el manual del laboratorio.

Realizar revelados de microfotografias y conservar todos los componentes de los
dispositivos para la realizacion de microfotografias.

Manejo de software propio de la microscopia electrénica y el necesario para el
tratamiento de imagenes electronomicroscépicas.
Analizar imagenes bioldgicas y muestras bioldgicas procesadas.

Mantener los aparatos en los laboratorios de preparativo del Servicio de
microscopia electrdnica.

Observar la normativa de prevencién de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

Manejo y utilizacién de los equipos de laboratorio.

Utilizar reactivos para cortes semifinos y finos.
Aplicar el protocolo para el procesamiento de cortes en microscopia electrdnica:
inclusién, cortes, contraste y montaje en rejillas.

Cualquier otra tarea andloga que le sea encomendada y que esté relacionada con
las funciones que tiene asignadas.
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UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad

GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD

TECNICO MANTENIMIENTO

Funciones

1. Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

2. Coordinar a los técnicos especialistas en mantenimiento general para que se
realicen adecuadamente las labores y actividades de mantenimiento preventivo y
efectivo.

3. Realizar y dictar las 6rdenes precisas para que las infraestructuras, edificios e
instalaciones de la Universidad se conserven a lo largo de su vida Gtil en 6ptimo
estado de funcionamiento.

4. Garantizar el confort de los usuarios en los distintos espacios de la Universidad y
de sus instalaciones.

5. Resolver las incidencias que se produzcan, evitando que se interrumpa la actividad
de la Universidad.

6. Mantener las instalaciones, los edificios y la totalidad del perimetro de la
Universidad en armonia con la normativa vigente.

7. Reparar los elementos constructivos y las instalaciones cuando se produzca un
fallo de cualquiera de estas partes.

8. Anticiparse a la aparicion de averias, efectuando revisiones de forma ciclica y
programada, evitando futuros fallos en los sistemas constructivos y de
instalaciones.

9. Realizar las obras de modificacion de espacios e instalaciones que sean necesarias,
con el objetivo de adaptar los sistemas constructivos a las necesidades de los
usuarios.

10. Prestar asistencia técnica para resolver problemas dentro de su ambito de
actuacion.

11. Buscar soluciones y supervisar la ejecucion de trabajos por parte de empresas
externas a la institucion.

12. Cualquier otra tarea andloga que le sea encomendada y que esté relacionada con
las funciones que tiene asignadas.
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UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO DE MANTENIMIENTO MECANICA DEL FRiO
Funciones

1. Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

2. Obtener los datos necesarios a partir de la documentacién técnica para realizar las
operaciones asociadas al montaje y mantenimiento de las instalaciones.

3. Configurar y dimensionar las instalaciones cumpliendo la normativa vigente y los
requerimientos solicitados para seleccionar los equipos y elementos que las
componen.

4. Acopiar los recursos y medios necesarios para acometer la ejecucion del montaje o
del mantenimiento de las instalaciones.

5. Replantear las instalaciones de acuerdo con la documentacién técnica para
garantizar la viabilidad del montaje, resolviendo los problemas de su competencia
e informando de otras contingencias.

6. Montar equipos y demas elementos auxiliares asociados a las instalaciones en
condiciones de calidad, seguridad y respeto al medio ambiente, asegurando su
funcionamiento.

7. Montar sistemas eléctricos y de regulacidon y control asociados a las instalaciones,
en condiciones de calidad y seguridad, asegurando su funcionamiento.

8. Aplicar técnicas de mecanizado y unién para el mantenimiento y montaje de
instalaciones en condiciones de calidad, seguridad y respeto al medio ambiente.

9. Medir los parametros y realizar las pruebas y verificaciones, tanto funcionales
como reglamentarias de las instalaciones, para comprobar y ajustar su
funcionamiento.

10. Localizar y diagnosticar las disfunciones de los equipos y elementos de las
instalaciones, utilizando los medios apropiados y aplicando procedimientos
establecidos con la seguridad requerida.

11. Reparar, mantener y sustituir equipos y elementos en las instalaciones, en
condiciones de calidad, seguridad y respeto al medio ambiente para asegurar o
restablecer las condiciones de funcionamiento.

12. Poner en marcha la instalacién, realizando las pruebas de seguridad y de
funcionamiento de las maquinas, automatismos y dispositivos de seguridad, tras el
montaje o mantenimiento de una instalacién.

13. Elaborar la documentacion técnica y administrativa para cumplir con Ja
reglamentacidn vigente, asociada a los procesos de montaje y de mantenimiento
de las instalaciones. —

14. Cualquier otra tarea angloga que le sea encomendada y gue esté felacionac

las funciones que tiepe asignadas.



UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad
DE GRAN CANARIA de La Laguna

GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD

TECNICO DE MANTENIMIENTO MANTENIMIENTO GENERAL

Funciones
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10.

11.

Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

Realizar las acciones y actividades necesarias para que las infraestructuras, edificios e
instalaciones del Colegio Mayor se conserven a lo largo de su vida util en éptimo
estado de funcionamiento.

Garantizar el confort de los usuarios en los distintos espacios del Colegio Mayor.
Resolver las incidencias que se produzcan, evitando que se interrumpa la actividad de
aquél.

Mantener las instalaciones, los edificios y la totalidad del perimetro del Colegio Mayor
en armonia con la normativa vigente.

Reparar los elementos constructivos y las instalaciones cuando se produzca un fallo de
cualquiera de estas partes.

Anticiparse a la aparicion de averias, efectuando revisiones de forma ciclica y
programada, evitando futuros fallos en los sistemas constructivos y de instalaciones.
Realizar las obras de modificacién de espacios e instalaciones menores que sean
necesarias, con el objetivo de adaptar los sistemas constructivos a las necesidades de
los usuarios.

Prestar asistencia técnica para resolver problemas dentro de su &mbito de actuacion.
Buscar soluciones y supervisar la ejecucion de trabajos por parte de empresas externas
a la institucion.

Cualquier otra tarea andloga que le sea encomendada y que esté relacionada con las
funciones que tiene asignadas.




UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO DE MANTENIMIENTO MECANICA DEL TORNO
Eunciones
1. Observar la normativa de prevencién de riesgos laborales y aplicarlos, reportando

cualquier incidencia a sus superiores.

Programar maquinaria con control numérico computerizado utilizando software
especifico para la fabricacion de piezas de precision.

Operar con equipo convencional o mecénico y con tecnologia de control numérico
computerizado para la fabricacion de piezas o partes de maquinaria y equipo bajo
estandares establecidos.

Mantenimiento preventivo y correctivo de equipo industrial utilizando maquinaria,
equipos y herramientas propias del drea mecanica.

Programar y poner a punto las maquinas para torneado y fresado con control
numérico computarizado, herramientas y accesorios para el mecanizado por
medio de tableros de control o a través de programas de Disefio asistido por
ordenador o mecanizado.

Proveer el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos industriales de la
Institucion, utilizando maquinaria, equipos y herramientas propias del area
mecanica.

Realizar todo tipo de mecanizados en el torno o en la fresadora a cualquier tipo de
material para la realizacidn de piezas nuevas o reparaciones en piezas estropeadas
que sean solicitadas por el servicio de mantenimiento.

Dar servicio a otras unidades a requerimiento de los responsables de éstas.
Cualquier otra tarea analoga que le sea encomendada y que esté relacionada con
las funciones que tiene asignadas.
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7.

10.
11.

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO DE MANTENIMIENTO PINTURA
Funciones
1. Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando

cualquier incidencia a sus superiores.

Realizar todo tipo de trabajo relacionado con la especialidad que ostenta, con un
perfecto acabado de los mismos.

Realizar pruebas de color y preparar pinturas especiales y mezclas de colores.
Pintado a mano de los paramentos o elementos hasta conferirles el grado de
calidad necesario con toda clase de pinturas y texturas existentes en el mercado.
Aplicar pinturas y demas materiales, tales como colorantes, lacas, esmaltes,
lubricantes, barnices, fibras de vidrio, recubrimientos de metal y materiales
ignifugos utilizando brochas, rodillos o equipos para spray

Tratamientos reparadores y repaso de toda clase de pinturas y control de secado.
Realizar labores de empapelado.

Preparar y limpiar superficies utilizando técnicas de raspado, lijado, pulido,
hidrolavado y de limpieza al vapor.

Barnizado y tintado de madera para elementos arquitecténicos.

Trabajo con estructuras metalicas, fondeado y pintado en aceite satinado brillo.
Cualquier otra tarea analoga que le sea encomendada y que esté relacionada con
las funciones que tiene asignadas.
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DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO DE MANTENIMIENTO CERRAJERIA
Eunciones
1. Observar la normativa de prevencidn de riesgos laborales y aplicarlos, reportando

cualquier incidencia a sus superiores.

Mantenimiento general de las estructuras metdlicas de la Universidad,
incluyéndose la fabricacion y reparacién de los diferentes elementos constitutivos
de las mismas.

Desmontaje, montaje y fijacién de estanterias.

Realizacién de trabajos en carpinteria de aluminio en general, incluyendo la
fabricacion de elementos metdlicos a requerimiento de otras unidades
administrativas de la Universidad.

Compra de materiales metdlicos o de aluminio que sean necesarios para el
mantenimiento y/o sustitucion de piezas relacionadas directa o indirectamente
con la estructura.

Apertura y reparacion de cerraduras de puertas, ventanas y estructuras.

Ayuda en el traslado de grandes estructuras o pesos de elementos metélicos o
aluminicos.

Cualquier otra tarea andloga que le sea encomendada y que esté relacionada con
las funciones que tiene asignadas.
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DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO DE MANTENIMIENTO CARPINTERIA
Funciones

1. Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

2. Fabricar elementos de carpinteria y muebles, realizando procesos de mecanizado,
montaje, acabado, almacenamiento y expedicion de productos, cumpliendo las
especificaciones de calidad, seguridad y proteccién ambiental.

3. Determinar procesos de fabricacién interpretando informacién técnica incluida en
planos, normas y catéalogos.

4. Preparar maquinas y equipos para la fabricacion convencional de elementos de
carpinteria y mueble aplicando procedimientos estandarizados.

5. Montar muebles y elementos de carpinteria, verificando los conjuntos mediante
instrumentos de medida segln procedimientos definidos.

6. Seleccionar y acopiar materiales, accesorios y productos de entrada y salida en
almacén, de acuerdo con las especificaciones establecidas.

7. Ayudar, cuando las circunstancias del servicio asi lo aconsejen, a otros técnicos de
mantenimiento en tareas o cometidos andlogos.

8. Cualquier otra tarea analoga que le sea encomendada y que esté relacionada con

las funciones que tiene asignadas.
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10.

11.

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO DE MANTENIMIENTO ALBANILERIA
Funciones
1. Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando

cualquier incidencia a sus superiores.

Realizar todo tipo de trabajo relacionado con la especialidad que ostenta, con un
perfecto acabado de los mismos.

Mantenimiento general de la estructura y cimientos de los edificios y semovientes
que conforman la Universidad.

Organizar los trabajos de obras de albaiiileria, construccién de cubiertas y
coberturas.

Construir instalaciones de canalizaciones de fluidos sin presidn en condiciones de
seguridad y calidad.

Realizar obras de impermeabilizacién.

Replanteos de pequefias unidades de obra (huecos de puerta, ventanas, etc.)
pendientes de zanjas, de encofrados, colocacidn de rastreles y miras aplomadas.
Realizar construcciones no complejas con ayuda de los oficiales a su cargo.

Realizar trabajos de enfoscados, pavimentacion, alicatados, colocacién de pladur,
falsos techos, etc. y encargos de albafiileria en general.

Colocar cualquier tipo de andamio, tubular o colgado, borriquetas, etc., asi como
su revision.

Cualquier otra tarea andloga que le sea encomendada y que esté relacionada con
las funciones que tiene asignadas.
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DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO DE MANTENIMIENTO FONTANERIA
Funciones
1. Observar la normativa de prevencidn de riesgos laborales y aplicarlos, reportando

cualquier incidencia a sus superiores.

Realizar todo tipo de trabajos relacionados con la especialidad que ostentada,
especialmente los de mayor dificultad técnica, con un perfecto acabado de los mismos,
que le sean encomendados por superior jerarquico.

Mantenimiento general de la estructura de canalizacion y tuberia general,
incluyéndose la fabricacion y reparacion de los diferentes elementos constitutivos de
las mismas, eliminando filtraciones y desatascos de tuberias

Intrepretar planos y croquis para su realizacion.

Desmontar, montar y fijar las instalaciones de desagiie.

Instalar y montar grupos de bombas de agua.

Comprobacion del correcto funcionamiento de las nuevas instalaciones

Soldar canalizaciones en general (plono, PVC, polipropileno etc)

Montar instalaciones en cobre, plomo, polipropileno PVC.

. Instalacién y mantenimiento del sistema de calefaccion de calderas.
. Cualquier otra tarea analoga que le sea encomendada y que esté relacionada con las

funciones que tiene asignadas.
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10.

11.
12.

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO DE MANTENIMIENTO ELECTRICIDAD
Funciones
1. Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando

cualquier incidencia a sus superiores.

Realizar todo tipo de trabajos relacionados con la especialidad que ostentada,
especialmente los de mayor dificultad técnica, con un perfecto acabado de los
mismos, que le sean encomendados por superior jerarquico.

Mantenimiento general de la estructura eléctrica, automatismo y confeccién de
sus cuadros eléctricos, incluyéndose la fabricacién y reparacién de los diferentes
elementos constitutivos de las mismas.

Interpretar planosy croquis para su realizacién y calculo y técnica de instalacién
Montar y confeccionar instalaciones y de todo tipo de motores eléctricos.
Reparacién de averias eléctricas en general.

Realizacién acometidas eléctricas por tanquillas, mantenimiento y reparaciones de
equipos en dreas extramuros que lo requieran.

Reparacion breakers principales, contactores y temporizadores

Control y mantenimiento de grupos electrégenos.

Establecer un protocolo de seguridad que garantice el suministro general en caso
de corte de suministro, actualizando el mismo e, igualmente, las medidas de
seguridad.

Tomas de lectura periddica.

Cualquier otra tarea andloga que le sea encomendada y que esté relacionada con
las funciones que tiene asignadas.
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DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO DE MANTENIMIENTO PARQUES Y JARDINES
Funciones

1. Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

2. Realizar labores de mantenimiento y conservacion del césped incluyendo cortes y
perfilados

3. Trabajos de poda, cirugia arborea y / o fitosanitarios, que revistan especial
dificultad técnica.

4. Eleccion de productos fitosanitarios segi la particularidad de la plaga o
enfermedad y ejecucién del correspondiente tratamiento fitosanitario.

5. Trabajos técnicos de reparacion en las instalaciones a su cargo.

6. Realizary controlar los sistemas de riego, disefio, programacion y reparaciones.

7. Trabajos técnicos de reparacion en las instalaciones a su cargo.

8. Transporte de material y equipos, utilizando para ello los medios adecuado.

9. Control, conservacion y limpieza del material a su cargo.

10. Planificar y comprar maquinaria, herramientas y material necesario para el
servicio.

11. Cualquier otra tarea analoga que le sea encomendada y que esté relacionada con

las funciones que tiene asignadas.
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DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO DE MANTENIMIENTO ELECTROMECANICA
Eunciones

1. Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

2. Manejo de la instrumentacion y técnicas relacionadas con su drea de especialidad.
Actualizacion en nuevas tecnologias. Disefio de instalaciones de equipos
electromecanicos.

3. Instalaciéon y Mantenimiento preventivo y correctivo basico de equipos. Sistemas
de instalacidn contraincendio. Sistemas de aire comprimido y mantenimiento de
compresores. Equipos de emergencias (grupos electrégenos, motores de explosion
bobinas de arranque, campanas extractoras, etc.).

4. Desempefiar trabajos técnicos de reparacion de instalaciones y equipos.

5. Realizar asesoramiento técnico en las materias de su oficio al personal de
mantenimiento general y Servicio de Obras e Instalaciones.

6. Efectuar el transporte de material, uUtiles y herramientas necesarios para su
trabajo, con los medios que facilite la empresa.

7. Verificar de aquellas tareas que realicen las empresas externas en su especialidad
dentro de la Universidad.

8. Cualquier otra tarea analoga que le sea encomendada y que esté relacionada con

las funciones que tiene asignadas.
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GRUPO PROFESIONAL

ESPECIALIDAD

TECNICO ESPECIALISTA

ADMINISTRACION

Funciones

Universidad
de La Laguna

1. Preparary tramitar los expedientes relativos a la actividad académica, econémica,

docente y administrativa.

2. Tramitar documentos o comunicaciones internas o externas.

3. Tramitar y realizar la gestiéon administrativa en la presentacién de documentos en
diferentes organismos y Administraciones publicas en plazo y forma requeridos.

4. Elaborar informes y estadisticas.

5. Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

6. Tramitar sugerencias y quejas.

7. Participar en la implementacién progresiva de nuevas tecnologias.

8. Cualquier otra tarea andloga que le sea encomendada y que esté relacionada con
las funciones que tiene asignadas.
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10.

11.

12.

13.
14.

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO ESPECIALISTA ANIMALARIO- GRANJA
Funciones
1. Manejo de equipamiento y material utilizado en instalaciones de alojamiento de

animales.

Realizar el registro de los animales, jaulas, documentacién y mantener actualizada
la base de datos.

Controlar y vigilar las condiciones climaticas del animalario.

Extraer muestras y prepararlas para analizarlas.

Observar la normativa de prevencién de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

Equipamiento bdsico del animalario. Transporte y recepcidn de los animales del
animalario. Marcaje e identificacion. Nutricién.

Cuidado, manejo y alimentacion de los animales de experimentacion.

Limpieza, higiene y mantenimiento de instalaciones y alojamientos de los animales
de experimentacion.

Aplicar las normas especificas de seguridad, ética y bienestar animal en el trabajo
con animales de experimentacidn.

Participar en la realizacion de necropsia en animales de experimentacién en
condiciones adecuadas de seguridad e higiene y respetando las normas de
bioseguridad en la sala de necropsias veterinaria.

Eliminacién de cadaveres y residuos bioldgicos.

Conservacion de muestras para estudios histopatolégicos, parasitoldgicos,
microbioldgicos y toxicoldgicos.

Participar en la eutanasia de las diferentes especies animales de experimentacion.
Cualquier otra tarea andloga que le sea encomendada y que esté relacionada con
las funciones que tiene asignadas.




UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO ESPECIALISTA BIBLIOTECA
Funciones

1. Gestionar el préstamo automatizado, operaciones y tareas a él asociadas.

2. Atencién personal, telefdnica y/o electrénica a los usuarios sobre el funcionamiento
general de la Biblioteca y de sus servicios.

3. Informacién y supervision en la aplicaciéon de las normas y manuales de procedimiento
de la Biblioteca.

4. Informacion y supervisiéon en la aplicacién de las normas oportunas para que los
diversos espacios de la Biblioteca posibiliten el aprendizaje y la investigacién.

5. Informacion bibliografica y de referencia bdsica a los usuarios. Informacion de usuarios
siguiendo las directrices establecidas por la Biblioteca en esta materia.

6. Informacién sobre el manejo bdsico de los diferentes recursos de informacién y del
funcionamiento del equipamiento de la biblioteca.

7. Apoyar el proceso de adquisicion de material bibliogrifico, de la tramitacién del
préstamo interbibliotecario y de evaluacién.

8. Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

9. Control automatizado de la coleccidn de publicaciones periédicas.

10. Proceso técnico del fondo documental de la biblioteca, en el dmbito de sus
competencias.

11. Ordenacidén y conservacion de la coleccién.

12. Apoyar el proceso de tramitacién del préstamo interbibliotecario.

13. Apoyar los procesos de evaluacién.

14. Supervisar y controlar la operatividad de las instalaciones y equipamiento de la
biblioteca.

15. Cualquier otra tarea analoga que le sea encomendada y que esté relacionada con las

funciones que tiene asignadas.
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10.

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO ESPECIALISTA COCINA
Funciones
1. Recepcionar, almacenar y distribuir las materias primas en condiciones idoneas de

mantenimiento y conservacién hasta el momento de su utilizacion.

Ejecutar los procesos de preelaboracién y/o regeneracién que sean necesarios aplicar
a las diferentes materias primas, en funcion de sus caracteristicas y la adecuacion a sus
posibles aplicaciones.

Conservar en estado idéneo para su utilizacion las instalaciones a su cargo, adecuando
los espacios y asumiendo la responsabilidad de seleccionar y determinar las variables
de uso de maquinaria, utiles y herramientas, reconociendo y aplicando sus principios
de funcionamiento.

Ejecutar los procesos de envasado y/o conservacion para cada género o elaboracién
culinaria, aplicando los métodos apropiados y utilizando los equipos iddneos, para
preservar su calidad y evitar riesgos alimentarios.

Planificar los menus conforme a principios y criterios de adecuada nutricion y dietética
en colaboracién con el ayudante de cocina.

Aplicar los protocolos de seguridad laboral y ambiental, higiene y calidad durante todo
el proceso productivo, para evitar dafios en las personas y en el ambiente.

Supervisar la decoracion/terminaciéon de las elaboraciones segin necesidades y
protocolos establecidos, para su posterior conservacion o servicio.

Supervisar el trabajo del personal adscrito a la cocina, resolver problemas y tomar
decisiones ejecutivas siguiendo las normas y procedimientos establecidos, definidos
dentro del ambito de su competencia.

Atender a la oferta de restauracion de instituciones similares y procurar su mejora.
Cualquier otra tarea analoga que le sea encomendada y que esté relacionada con las
funciones que tiene asignadas.
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10.

11.

12.

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO ESPECIALISTA CONDUCTOR VEHICULOS
ESPECIALES
Funciones
1. Conducir vehiculos especiales, como excavadoras, barredoras o apisonadoras, y

también la maquinaria agricola y sus remolques, como los tractores, las
cosechadoras o cualquier otra maquina similar.

Mantener, controlar y guardar los distintos vehiculos especiales en los lugares de
mantenimiento especificamente establecidos para ello.

Solicitar, previa autorizacion superior, ayuda de terceros especialistas en los
supuestos en los que no se encuentre habilitado o capacitado, por razén de su
cualificacion, para ocuparse del mantenimiento especifico en supuestos puntuales
de un vehiculo.

Informar sobre las necesidades de los permisos y autorizaciones requeridas para
circular momentaneamente fuera de la Institucion, si ello fuera necesario.

Vigilar porque los vehiculos se encuentren en perfecto estado, tanto de limpieza
como en lo que respecta a combustible, revisiones, mecanica, y demas aspectos
analogos, tanto de la mecénica general del transporte como de la especifica de la
pluma o gria.

Control, proteccidn, fijacién, disposicion y conocimiento de las caracteristicas y
peligrosidad de la carga a transportar y controlar que no exceda del peso
permitido.

Levantamiento y movimiento de cargas y delimitacién, acotacién y sefializacién del
espacio de seguridad.

Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

Realizar labores de mudanza y desplazamiento de material y enseres entre los
diferentes edificios e instalaciones de la Universidad.

Efectuar determinados transportes, tales como tierra para los jardines o estiércol,
botellas de nitrégeno y combustible para el repostaje de los grupos electrégenos
de las Facultades.

Manipulacién de los elementos, herramientas, materiales, medios auxiliares,
protecciones colectivas e individuales necesarias para desarrollar el trabajo.
Cualquier otra tarea andloga que le sea encomendada y que esté relacionada con
las funciones que tiene asignadas. ' '
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DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO ESPECIALISTA CONTRAMAESTRE
Funciones

1. Realizar rondas de inspeccién y control de las instalaciones, realizando una
supervision de las embarcaciones y de las instalaciones de estas Gltimas.

2. Control y revision de las rondas efectuadas a través del lector de rondas.

3. Gestion de compras, realizando el control de los proveedores, y mercancias
suministradas para las labores de mantenimiento general.

4. Elaborar propuestas para la compra de nuevos materiales y maquinaria necesaria
para el buen funcionamiento de la Institucion.

5. Controlar los pedidos de suministro de combustible, inventario y solicitudes de
compra, cierre de caja y cuadre del suministro.

6. Controlar la seguridad en las tareas de carga de combustible.

7. Seguimiento y control de la retirada controlada de vertidos marpol a través de
agente autorizado.

8. Observar la normativa de prevencién de riesgos laborales y aplicarlos,
reportando cualquier incidencia a sus superiores.

9. Trabajos de mantenimiento subacudtico: revisién de cabos guias, muertos y
estado de las infraestructuras.

10. Controlar el vestuario del personal y equipos de proteccién individual.

11. Colaborar en el desarrollo de clases practicas como complemento de la actividad
del profesor en la misma.

12. Cualquier otra tarea andloga que le sea encomendada y que esté relacionada con

las funciones que tiene asignadas.
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DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO ESPECIALISTA DELINEANTE- PROYECTISTA
Eunciones
1. Trazar y revisar planos, partiendo de croquis y especificaciones de otros técnicos,

0w N

10.

11.

12.

tales como arquitectos e ingenieros.

Utilizar material de dibujo asistido por ordenador, para crear, modificar y obtener
representaciones en forma impresa o digital.

Mantener las bases de datos informatizadas, archivo, planos y cualquier otra
documentacion ya sea de caracter informatico o no, de tal forma que pueda serle
requerida por su area de trabajo en cualquier momento.

Colaborar en las mediciones, valoraciones de presupuestos y comprobacién de
certificaciones de obra.

Archivo y custodia de la cartografia de la Universidad, proyectos y planos en
general de la misma.

Facilitar informacién en consultas relacionadas con la cartografia de |la
Universidad.

Realizar la toma de datos y levantamiento de planos sencillos.

Realizar el seguimieto de copias y encuadernacién de proyectos.

Elaborar y actualizar la planimetria de las infraestructuras de la Universidad.
Efectuar toma de datos “in situ” para la elaboracién de memorias de presupuestos
y planimetria, asi como para comprobar la evolucion de las obras de
infraestructuras de la Universidad.

Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

Cualquier otra tarea andloga que le sea encomendada y que esté relacionada con
las funciones que tiene asignadas.
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DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO ESPECIALISTA DEPORTE
Funciones
1. Participar con la organizacién, programacion y gestion de las actividades del

Servicio de Deportes relacionadas con el drea de juegos y deportes
tradicionales, escuelas deportivas y competiciones.

Colaborar en las actividades de mantenimiento general de las instalaciones
deportivas, reportando cualquier incidencia a sus superiores.

Supervisar, bajo la direccion del servicio, el uso y mantenimiento de las
instalaciones, equipaciones y material deportivo de la institucion.

Atender e informar al publico sobre las actividades deportivas en la comunidad
universitaria.

Dar respuesta a los usuarios sobre las consultas técnico-deportivas.

Realizar las actividades encomendadas para la planificacién de las actividades
deportivas.

Observar la normativa de prevencién de riesgos laborales y aplicarlos,
reportando cualquier incidencia a sus superiores.

Cualquier otra tarea analoga que le sea encomendada y que esté relacionada
con las funciones que tiene asignadas.




UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO ESPECIALISTA EDICION ELECTRONICA
Funciones

1. Gestionar la calidad en el proceso de edicién planificando la produccién.

2. Editar libros y revistas en diferentes soportes electrénicos.

3. Editar facsimilares con enlaces cruzados a otras ediciones.

4. Editar, corregir y maquetar en formato libro electrénico para dispositivos de
lectura digital (ebook).

5. Elaborar unidades didacticas multimedia a partir de formatos textuales.

6. Retoque de imagenes (mejora de legibilidad, reconstruccién, eliminacién de
elementos ajenos, coloreado)

7. Revisar estilo y maquetar textos.

8. Cooperar con otras editoriales para la realizacion de coediciones.

9. Gestionar los procesos editoriales de libros y revistas editados por el Servicio.

10. Seguimiento del ISBN, ISSN y Depdsito Legal de sus publicaciones.

11. Difundir y promocionar las obras editadas por la Universidad, entre la comunidad
universitaria y otros clientes externos.

12. Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

13. Cualquier otra tarea andloga que le sea encomendada y que esté relacionada con

las funciones que tiene asignadas.




UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO ESPECIALISTA EXPLOTACIONES AGRARIAS
Eunciones
1. Observar la normativa de prevencién de riesgos laborales y aplicarlos, reportando

10.
11.

12.

v

cualquier incidencia a sus superiores.

Montaje e instalacién de sistemas de riegos varios.

Realizar todo tipo de trabajos relacionados con la especialidad que ostentada,
especialmente los de mayor dificultad técnica, con un perfecto acabado de los mismos,
que le sean encomendados por superior jerarquico.

Mantener de los invernaderos, umbraculos e instalaciones varias de los campos de
practicas.

Transporte de material y equipos, utilizando para ello los medios adecuado.

Control, conservacién y limpieza del material a su cargo.

Elegir los productos fitosanitarios segtn la particularidad de la plaga o enfermedad Y
ejecucidn del correspondiente tratamiento fitosanitario.

Mantener los equipos, materiales y otros elementos usados en los campos de practicas
Yy que se relacionen con su especialidad.

Realizar y controlar los sistemas de riego, disefio, programacion y reparaciones.
Mantenimiento y control del almacén-taller de la Escuela.

Colaborar en el desarrollo de clases préacticas como complemento de la actividad del
profesor en Ja misma.

Cualquier otra tarea andloga que le sea encomendada y que esté relacionada con las
funciones que tiene asignadas.




UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad
DE GRAN CANARIA de La Laguna

GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD

TECNICO ESPECIALISTA FiSICA Y ELECTRONICA

Funciones

NN EWNPR

Resolver problemas de electrénica analdgica y digital.

Mantener y reparar equipos electrénicos.

Montar prototipos electrénicos en circuitos impresos.

Manejar herramientas de disefio electrénico asistido por ordenador (CAD).

Interpretar Manuales técnicos de inglés escrito.

Manejar maquinas de control numérico (CNC) para disefio de placas electrénicas.
Manejar equipos para adquisicién de datos desde PC.

Programar microcontroladores.

Colaborar en el desarrollo de clases practicas como complemento de la actividad
delprofesor en la misma

. Manejo y programacién basica de Instrumentacidn Virtual.
. Hacer y mantener el inventario de los equipos de laboratorio.
. Observar la normativa de prevenciéon de riesgos laborales y aplicarlos, reportando

cualquier incidencia a sus superiores.

. Cualquier otra tarea analoga que le sea encomendada y que esté relacionada con las

funciones que tiene asignadas.




UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO ESPECIALISTA FOTOGRAFIA
Eunciones
1. Determinar y gestionar los recursos humanos, técnicos y materiales que

10.

11.

12.

intervienen en los procesos de captacién audiovisual, iluminacion de audiovisuales
y fotografia, valorando sus caracteristicas para emplear los idéneos en la
resolucién de los proyectos.

Planificar la captacion y registro de imagenes, la iluminacién y los procesos
fotograficos, relacionando tiempos y recursos.

Definir y realizar la puesta en escena y la ambientacién a partir del anlisis de las
caracteristicas expresivas de la imagen fotografica que se va a captar para cumplir
con los requerimientos solicitados.

Montar e instalar los equipos de iluminacién para realizar las fotografias,
verificando su correcto funcionamiento y su adaptacion a las necesidades
expresivas o artisticas predeterminadas.

Verificar el correcto funcionamiento de los recursos fotograficos en sus vertientes
mecdnica, electrénica y dptica durante los ensayos, para garantizar su operatividad
durante la toma.

Supervisar y ajustar la iluminacién durante la realizacién de ensayos previos al
registro definitivo del proyecto fotografico, anotando y documentando los
cambios para su repeticion en otras circunstancias o situaciones analogas.
Supervisar y realizar la captacion de la imagen en las diferentes modalidades de
trabajo propias del trabajo fotografico en cualquier soporte y formato, valorando
la calidad de la toma y registrando el sonido en tareas propias de periodismo
electrénico o reportaje social.

Implementar soluciones técnicas en la toma e iluminacién de producciones
fotograficas que posibiliten la optimizacién de los procesos de postproduccion y
etalonaje con repercusiones en la mejora de la calidad de la imagen final.

Realizar los procesos completos de digitalizacion fotogréfica de imagenes, gestion
del color en los dispositivos digitalizadores y monitores, tratamiento digital de las
imagenes y realizacién de fotomontajes y generacién de iméagenes, segin los
requerimientos solicitados por los superiores en Anatomia Patolégica y Anatomia
Humana.

Gestionar la impresidn de originales fotogréficos, controlando la calidad de las
copias, su acabado, presentacion, archivo y conservacién.

Observar la normativa de prevencién de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus F
Cualquier otra tarea fé




UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad

w

o

o

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO ESPECIALISTA GESTION CULTURAL
Funciones
1. Servir de apoyo al asesor cultural en la gestion del Area, dando servicio de

informacion, ayuda y difusion de las actividades culturales a los posibles terceros
interesados.

Comunicar e informar a los maximos responsables de la institucion o empresa sobre
las necesidades materiales y humanas para el adecuado desarrollo de sus cometidos y
responsahilidades.

Organizar y dirijir a los equipos profesionales de trabajo a su cargo.

Realizar labores de representacion, por delegaciéon de la Direccién de la misma, en el
marco de los proyectos encomendados.

Realizar funciones complementarias con el asesor cultural.

Realizar el seguimiento de proyectos culturales y artisticos a desarrollar

Colaborar en la supervision de las convocatorias anuales de los Premios Culturales de
la Universidad.

Colaborar en la gestion del inventario de patrimonio artistico de la Universidad.
Elaborar las memorias de los proyectos realizados, asi como el balance de actividades
desarrolladas.

10. Participar en la elaboracién de la memoria anual del Area de Gestién Cultural.

11.

12.

Observar la normativa de prevencién de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

Cualquier otra tarea analoga que le sea encomendada y que esté relacionada con las
funciones que tiene asignadas.




UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO ESPECIALISTA IMAGEN Y SONIDO
Funciones

1. Controlar los sistemas de videograbacién y los equipamientos de los estudios, la acustica
y el tratamiento de las imagenes y sonidos.

2. Realizar el analisis, disefio y mantenimiento de sistemas de equipos de audio y video.

3. Controlar la calidad de la sefial del ruido y las vibraciones.

4. Realizar tas labores relacionadas con la direccion técnica de la sala multimedia.

5. Realizar el procesamiento electrénico de audiovisuales durante la produccién y
grabacién de programas.

6. Realizar el acondicionamiento de las instalaciones de produccién audiovisual.

7. Garantizar la calidad acustica de la produccién y tratamiento de las sefiales sonoras.

8. Garantizar el buen uso, funcionamiento, conservacién y la reparacion de los
equipamientos de los sistemas audiovisuales.

9. Obtener las imagenes, fijas o moviles, en cualquier soporte o formato.

10. Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

11. Cualquier otra tarea andloga que le sea encomendada y que esté relacionada con las

funciones que tiene asignadas.
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10.
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12.

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO ESPECIALISTA INFORMATICA
Eunciones
1. Atender a las consultas, problemas y peticiones de los usuarios de los Servicios

Informatico mediante diferentes medios: presencial, teléfono, correo electrénico,
y chat

Configuracién de programas y equipamiento proporcionados o soportados por el
Servicio Informaticos.

Configurar, montar e instalar los equipos destinados a la gestion interna:
académica, econémica y sede electrdnica.

Recabar informacion técnica y de los servicios conducente a la resolucién de los
casos de soporte u orientada a la mejora o gestién de los servicios informéticos.
Mantenimiento basico de equipos informaticos.

Interconexién de armarios y paneles.

Creacidn, gestién, tramitacion y resolucién de casos de soporte y de trasmision de
voz sobre lineas de datos

Instalar y mantener los terminales telefénicos fijos (IP).

Seguimiento de solucién de averias.

Mantener la operatividad de la instalacién, configuracién y mantenimiento de
redes locales.

Observar la normativa de prevencién de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

Cualquier otra tarea andloga que le sea encomendada y que esté relacionada con
las funciones que tiene asignadas.
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13.

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO ESPECIALISTA PUBLICACIONES
Eunciones
1. Determinar los materiales necesarios en los procesos graficos, organizando su

control y aprovisionamiento de acuerdo con el flujo de trabajo y la normativa
técnica.

Crear proyectos y disefios técnicamente reproducibles por los procesos gréficos.
Ayudar y colaborar en la elaboracién del Plan de Publicaciones de la Institucion.
Supervisar y aplicar procedimientos de gestién de calidad.

Reimpresién de libros agotados.

Cooperar con otros servicios de publicaciones, instituciones o asociaciones para la
realizacidn y publicacién de coediciones.

Ayudar y colaborar en la distribucion del fondo editorial a través de los canales
pertinentes.

Gestionar, difundir y promocionar de las obras editadas por la Institucion.
Seguimiento del ISBN, ISSN y Depdsito Legal de sus publicaciones.

Promocién y ventra entre la comunidad universitaria de las publicaciones
realizadas.

Intercambio cientifico de las publicaciones periddicas y libros publicados/recibidos
por el Servicio.

Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

Cualquier otra tarea andloga que le sea encomendada y que esté relacionada con
las funciones que tiene asignadas.




UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO ESPECIALISTA REGISTRO, CLASIFICACION Y
FRANQUEO
Funciones

1. Establecer las normas generales sobre recepcién y clasificacion de la
correspondencia.

2. laentrega de notificaciones administrativas y judiciales, de conformidad con la

3. normativa aplicable.

4. Gestionar la tramitacion de los certificados, correspondencia urgente y paquetes
postales, incluyendo el envio y recepcién de paqueteria especial.

5. Elaboracién de los distintos impresos: albaranes de la correspondencia, impresos
de aduanas, entre otros.

6. Recepciény envio de telegrama, télex, burofax y realizacién de otras actividades y
servicios relacionados con las telecomunicaciones.

7. Efectuar los servicios financieros relacionados con los servicios postales, los
servicios de giro y de transferencias monetarias.

8. Aplicar los protocolos que, sobre gasto o cualquier otro concepto, le sean puestos
de manifiesto por su superior.

9. Coordinar las funciones y cometidos entre los oficiales conductores y de registro.

10. Organizar las tareas del personal de la unidad que redunden en beneficio de una
prestacién éptima del servicio de registro, clasificacién y franqueo.

11. Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

12. Cualquier otra tarea andloga que le sea encomendada y que esté relacionada con
las funciones que tiene asignadas.




UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS Universidad

DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO ESPECIALISTA REPROGRAFIA,
ENCUADERNACION Y
AUTOEDICION
Funciones

1. Preparary reponer los materiales necesarios para la produccién.

2. Realizar técnicamente el mantenimiento y limpieza, asi como las reparaciones
basicas y el control de los plazos de inspeccién de la maquinaria.

3. Ajustar y programar maquinas y equipos reprograficos.

4. Realizar operaciones de produccién reprografica y/o copiado digital.

5. Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

6. Aplicar los conocimientos de informatica y archivos de impresidn.

7. Efectuar las tareas de encuadernacién, taladrado, guillotinado, plastificado y

grapado para la elaboracion de manuales.

Recepcidn y gestién de los trabajos de reprografia presentados por los usuarios.

9. Administrar y supervisar equipos, maquinas y herramientas propias del Servicio.

10. Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

11. Cualquier otra tarea analoga que le sea encomendada y que esté relacionada con
las funciones que tiene asignadas.
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DE GRAN CANARIA de La Laguna
GRUPO PROFESIONAL ESPECIALIDAD
TECNICO ESPECIALISTA PROTECCION RADIOLOGICA
Funciones
1. Asistir en la gestion de la seguridad y proteccion radiolégica de las distintas

instalaciones radiactivas y radiolégicas, asi como de los equipos productores de
radiaciones ionizantes ubicados en la ULPGC.

Apoyar en el control de la dosimetria del personal profesionalmente expuesto a
riesgos relacionados con instalaciones radiactivas y radiolégicas dentro de la
ULPGC.

Apoyar en la gestiéon de los residuos radiactivos generados por las distintas
instalaciones radiactivas de la ULPGC.

Ayudar en el asesoramiento sobre los procedimientos a seguir en la manipulacién
de isétopos radiactivos.

Colaborar en la propuesta de acciones que se propongan para eliminar o reducir
los riesgos laborales en materia radioldgica

Contribuir a la difusién de la informacién en materia de proteccién radiolégica al
personal profesionalmente expuesto.

Asesorar en la puesta a punto de técnicas en las que se utilicen procedimientos
con isotopos radiactivos.

Observar la normativa de prevencion de riesgos laborales y aplicarlos, reportando
cualquier incidencia a sus superiores.

Cualquier otra tarea analoga que le sea encomendada y que esté relacionada con
las funciones que tiene asignadas.
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